
株式会社卓永 2020年採用情報

■ 募集職種・業務内容　
       フロント業務
       お客様からの電話の応対やメールの返信、注文データの入力、経理業務などをする仕事です。
       丁寧で落ち着いた方、経理、テレアポ、事務経験者を歓迎します。
       * 英語もしくは韓国語のやり取りができる方。

■ 応募条件
       ・大卒以上　☆仕事に対する意欲、人間性を重視します。
       ・未経験者歓迎
       【こんな方は歓迎します】
       ・英語もしくは韓国語が得意な方
       ・チームワークを大切にできる方
       ・相手の立場に立って物事を考えられる方
       ・細やかな気配り、心遣いができる方
       ・情熱をもって仕事に取り組める方
       ・自分ができることを考え、行動できる方

■ 勤務地
       東京都千代田区神田紺屋町（JR神田駅東口徒歩3分）

■ 給与
       経験や能力、現在の給与を考慮の上決定。※試用期間3ヶ月

■ 勤務時間
       9:00～18:00（休憩1時間）

■ 休日・休暇
       ・完全週休2日／土日、祝祭日
       ・年末年始
       ・GW
       ・夏季
       ・慶弔
       ・有給
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 ■ 待遇・福利厚生
       ・昇給
       ・賞与
       ・交通費支給
       ・その他各種手当
       ・社会保険完備
       ・卓球レッスン費用を一部負担

■ 応募方法
       以下から応募書類をダウンロードしていただき、必要事項を記入の上、メール [ japan@xiom.tt ]
       にてお送りください。（郵送は受け付けておりません。）

■ 採用までの流れ
       WEBエントリー→書類選考→面接→内定→入社
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